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  مقدمه

  هاي پژوهشی باید قبل از ارائه درخواست (تشویق، ترفیع، گرنت و غیره) مورد تایید قرار گیرند. کلیه فعالیت* 
ها و سپس کارشناسان معاونت پژوهشی صحت  هاي پژوهشی مرحله مهمی است که در آن ابتدا مدیران محترم گروه تایید فعالیت *

  دهند.  اطلاعات ثبت شده توسط عضو هیات علمی را از طریق مقایسه با مستندات ارسال شده مورد تایید قرار می
  .شود ی توضیح داده میدر ادامه مراحل تایید مقالات پژوهشی جهت راهنمای

  

  :مراحل تایید مقاله توسط مدیر گروه

   .تغییر وضعیت دهید )1( مدیرنوع کاربر را به حالت  - 1

 

  
  

کلیک نمایید،  )3( تایید فعالیت پژوهشی، برروي گزینه  )2( مدیر گروه آموزشیشده، در قسمت  )1( پیشخوان خدمتوارد صفحه  - 2

  هاي پژوهشی ارسال شده از طرف اعضاي گروه ظاهر شود. تا لیست فعالیت

  .) کلیک نماییداصلاح( )4( آیکون قلمبرروي 
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 در صفحه ثبت مقالات (شکل زیر) چک لیست سوالات زیر را مورد بررسی قرار دهید: - 3

  )1( (فایل مقاله کامل) ارسال شده است؟ مستندات فعالیت پژوهشیآیا * 

  )2(بطور کامل و صحیح ثبت شده است؟  عنوان مقالهآیا * 

  )3(درست انتخاب شده است؟  نوع مقالهآیا * 

   )4(صحیح انتخاب شده است؟  عنوان مجلهآیا * 

  )7(صحیح ثبت شده است؟  مشخصات مقالهآیا * 

  کلیک نمایید )8( تعریف همکارانسپس برروي گزینه 
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 در صفحه تعریف همکاران (شکل زیر) چک لیست سوالات زیر را مورد بررسی قرار دهید: - 4

  )1(باشد؟  مقاله صحیح می ترتیب نویسندگانآیا * 

  )2(صحیح ثبت شده است؟  نوع همکارآیا * 

 )3(درست انتخاب شده است؟ ) مسئول( نویسنده رابطآیا * 

  

  
  

تغییر داده  )1( تایید دانشکده، وضعیت تایید را از حالت تایید ثبت کننده به حالت باشد در صورتی که اطلاعات ثبت شده صحیح می - 5

  .)در غیر اینصورت آن را تغییر ندهیدکلیک نمایید. ( )2( اصلاح آیکونو برروي 

  .کلیک نموده و به صفحه پیشخوان خدمت برگردید )3( بازگشت آیکون برروي سپس
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) تایید و ارسال( )1( سبز رنگ، برروي آیکون فلش باشد در صورتی که اطلاعات ثبت شده صحیح میدر صفحه پیشخوان خدمت  - 6

کلیک نمایید، تا فعالیت پژوهشی مورد نظر به کارشناس پژوهشی  )2( تغییراتاعمال کلیک نموده و سپس در پنجره باز شده برروي تب 

  ارسال شود.

در پنجره باز ) کلیک نموده و عدم تایید و ارسال( )3( قرمز رنگ، برروي آیکون فلش باشد در صورتی که اطلاعات ثبت شده صحیح نمی

. سپس برروي تب اعمال تغییرات کلیک نمایید، تا فعالیت پژوهشی مورد نظر به شده موارد اشکال و دلایل عدم تایید را تایپ نمایید
  بازگشت نماید.عضو هیات علمی ثبت کننده 

 

  
  

در مواردي ممکن است کارشناس معاونت پژوهشی، فعالیت پژوهشی را مورد تایید قرار ندهد. در این شرایط فعالیت مذکور ابتدا با  توجه:

ذکر دلایل از طرف کارشناس پژوهشی به مدیر گروه مربوطه برگشت داده شده، و سپس مدیر گروه نیز آن را با ذکر دلایل به عضو 
  دهد. هیات علمی جهت اصلاح برگشت می
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