
  نامه اجرایی برگزاری رویدادهای علمی دانشگاه صنعتی نوشیروانی بابلشیوه

 

 دانشگاه صنعتی نوشیروانی بابل برگزاری رویدادهای علمینامه اجرایی شیوه
 مقدمه:

، پژوهشگران، دانشمندان، متخصصان، نوآوران و شمندانیاند و رو در روی ارتباط موثر یجهت برقرار ی، فناوری، نوآوری و کارآفرینیعلمرویدادهای  یبرگزار
ها آییبرگزاری منظم و درست این گردهم .است یضرورمهم و  یامرجامعه و صنعت مشکلات و حل مسائل و  علم شرفتیپ یکشور در راستا یعلم کارآفرینان
منظور  به باشد.های نو علمی و کسب معلومات جدید میی ایجاد و اقناع روحیه جستجوگری و کاوشگری جامعه علمی کشور جهت اطلاع از یافتهبراکوششی 

 شگاهدان ینامه توسط معاونت پژوهش و فناورنییآ نیارویدادهای علمی در دانشگاه صنعتی نوشیروانی بابل جهت نیل به اهداف متعالی آنها،  یمند کردن برگزارنظام
 .گرددیو ارائه م نیتدو

 : تعاریف1ماده 
های علمی، و افراد با تجربه که در آن ضمن طرح تازه نپژوهشگران، دانشمندان، متخصصان، نوآوران و کارآفریناگردهمایی است رسمی، متشکل از  ،علمی رویداد

. در این گیردمی صورت یا کارگاه پوستر ،های انجام شده در موضوع علمی مشخص به صورت هدفمند و در قالب ارائه مقاله، سخنرانینتایج تحقیقات و پژوهش
 .استفاده شده است "همایش علمی"طوح آن از عبارت برای تمامی انواع و س رویدادنامه بجز ضوابط و موارد اختصاصی هر شیوه
 علمی رویدادهایسطوح مختلف  -الف

ها یاز سخنران یشمار ایو همه  شودیبرگزار م یخارج یانجمن تخصص ایچند سازمان  ای کیو مشارکت  یالمللنیو ب یا: با هدف فرا منطقهالمللیبین رویداد 
 .از اعضای کمیته علمی همایش از متخصصین خارج از کشور انتخاب شونددرصد  30حداقل و  شود رادیا یفارس ریغهای به زبان دیآن با یعلم یهاو مقاله

حضور و  شودمی برگزار ینظران از سراسر کشور به زبان فارسشرکت صاحب ایو  یدر سطح مل یموضوعات علم یاست که با هدف بررس رویدادی: ملی رویداد
 .ز آنها خارج از دانشگاه باشند، الزامی استا درصد 20و  بالاتراز آنها با مرتبه دانشیاری و درصد  60های ملی که حداقل نفر عضو کمیته علمی در همایش 10حداقل 
های حسب نیازها و اولویتبر  در داخل کشور یخاص ییاینظران درباره موضوعات منطقه جغرافکه با شرکت صاحب یعلم رویدادی استانی:ای / منطقه رویداد

 .کندیم یآن منطقه را بررس یو تبادلات علم هاینوآور ایو مسائل  شودیبرگزار م آن منطقه/ استان
 رویدادهای علمیانواع  -ب

 ایو به صورت دائم  یالمللنیو ب یکنگره در سطح مل ندیآیگرد هم م ژهیو یدرباره موضوع یریگمیبحث و تبادل نظر و تصم یکنندگان آن براشرکت :کنگره
 .جلسه همزمان است نیدچن یکشد و دارامی کنگره غالباً چند روز طول شوندیسالانه برگزار م یو جهان یالمللنیبهای کنگره شتریب شودیموقت برگزار م

تر از کنگره که در یتخصص یتیو ماه شکلبا  یعلم یجلساتگردد. می و اجتماعاتی که به منظور تبادل تجربیات در یک زمینه خاص تشکیلها نشست :کنفرانس
بر اساس  یادوار اینوبت  کیچند روز و در  ای کیظرف مدت  یالمللنیب ای یشود کنفرانس در سطح داخلمی رادیو پوستر ا یمقاله به صورت سخنران یادیآن تعداد ز

 .شودمی خاص برگزار یموضوع
پردازند می بحث و تبادل نظربه کنند و می انیمتفاوت ب یهاواحد از نگاه یخود را درباره موضوع دگاهیفن د کیکه در آن کارشناسان  یجلسات علم :ومیسمپوز

در خصوص ها ومیسمپوز درخود است معمولاً  یرشته تخصصهای افتهیتحولات و  نیهمکاران و آخرهای دگاهیآگاه شدن کارشناسان فن از د ومیسمپوز ییهدف نها
 .شودمی شنهادیپ ییمسائل مورد بحث راهکارها

 
 علمی رویداد یبرگزار: گردش کار تصویب 2ماده 
توسط معاون  )فرم مربوطه توسط معاونت پژوهشی تهیه شده و در سایت قرار دارد( رویدادمشارکت در  ای یبرگزار درخواستروش تصویب برگزاری: فرم  -2-1

گردد. رییس دانشکده فرم می تایید و تصویب دانشکده یشورا دانشکده با همکاری علاقمندان به برگزاری رویداد تکمیل شده و درپژوهشی و تحصیلات تکمیلی 
 به معاونت پژوهشی ارسال دانشگاه یپژوهش و فناور یدر شورا جهت طرح و تصویب تکمیل شده را به همراه مدارک مربوطه و همچنین معرفی دبیران رویداد

 گردد. می ارسالدانشگاه  سهییر اتیه به ید. موضوع برگزاری رویداد پس از بررسی و تایید در شورای پژوهشی، جهت تصویب نهایینمامی
 یهارویداد یماه و برا 6 تا 3 یمل یهارویداد یسال برا کی ماه تا 6ی المللنیب یهارویداد یبرا یبرگزار یبیقرارسال تقاضا و زمان ت نیب یفاصله زمان -2-2
 .باشدمی ماه ۴ تا 2ی استان

ها هستند لذا رویدادسطوح  رینسبت به سا یترقابل توجه ازیامت یدارا یالمللنیب یهارویداد یالمللنیو ب یمل یابیارز یهادر نظام نکهیبا توجه به ا: 1 تبصره 
 .دانشگاه برخوردار است یبرا یاژهیو تیو اولو تیاز اهم یالمللنیب یهارویداد یبرگزار
 صورتی که رویداد، دانشجویی باشد. برای برگزاری رویداد، لازم است هماهنگی لازم با معاونت فرهنگی و دانشجویی دانشگاه انجام شود. در -2-3

 
 رویداد یضوابط برگزار: 3ماده 
در  نید همچنندانشگاه باش یعلم تیاه یو اعضا یبرجسته علم یهاتیاز شخص دیبا رویداد علمی اصلی برگزارکنندگان :برگزارکنندگان یعلم گاهیجا -3-1

  .ندیتوانند مشارکت نمامی زیوزارت علوم ن دییموسسات مورد تا ریسا رویداد یبرگزار
 .باشند یدر جهت توسعه مل نینو یارائه دستاوردها رویداد: یبودن برگزار ریپذ هیتوج -3-2
 یدانشگاه و کشور در سطح مل یبرجسته علم یهاتیاز شخص ستیبامی یو علم ییبرگزارکننده اجرا یهاتهیکم یاعضا :برگزارکنندهکارگروه ی علم گاهیجا -3-3
ه دانشگا سیتوسط رئ یابلاغ و یباشد و پس از انتخاب توسط معاون معاونت پژوهش و فناور رویدادبا سطح  ناسبم یبا سوابق علم یفرد دیبا رویداد ریدب .باشند

  .صادر شود
 .شود دیق ریلازم است موارد ز علمی توسط دانشکده/ پژوهشکده ی برگزاری رویداددر تقاضا -3-۴

 تهیه پیشنهاده )پروپوزال( برگزاری رویداد -1
 رویداد یلازم در خصوص برگزار یهیتوج لیدلا -2
 معرفی حامیان مادی و معنوی -3
 رویداد یارکان برگزار یفمعر -۴
 رویداد یبرگزار تقریبیزمان مکان و  -5
 علمی و اجراییهای معرفی اعضای هیات علمی دانشگاه جهت عضویت در کمیته -6
جهت عضویت کمیته  هاالمللی و همچنین از فعالان صنایع و سازمانو مراکز پژوهشی ملی و بینها معرفی اعضای هیات علمی از سایر دانشگاه -7

 علمی 
  .باشد یاریحداقل مرتبه دانش یدارا دیبا رویداد یعلم ریدب :2 تبصره
 .داشته باشد یهمپوشان یلیتحصهای مسالین یانیامتحانات پا یبا زمان برگزار یستینبا رویداد یزمان برگزار :3تبصره 
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 : ارکان برگزاری رویداد4ماده 
 تر رویداد، یک شورای راهبردی و دو کمیته اجرایی و علمی تشکیلبهتر و دقیقباشد. برای برگزاری هرچه می ریاست رویداد علمی بر عهده رییس دانشگاه -۴-1
 شود.می

  کنند.می دبیران رویداد علمی منتخب شورای دانشکده با معرفی معاونت پژوهش و فناوری از ریاست دانشگاه حکم دریافت -۴-2
 اعضای شورای راهبردی رویداد -۴-۴

 رییس دانشگاه )رییس شورا( -1
 معاون پژوهش و فناوری دانشگاه )دبیر شورا( -2
 دبیر کل رویداد -3
 دبیر علمی رویداد -۴
 دبیر اجرایی رویداد -5
 معاون اداری و مالی دانشگاه یا نماینده ایشان -6
 رییس روابط عمومی دانشگاه -7

 هعضو هیات علمی به پیشنهاد معاون پژوهش و فناوری دانشگاه و حکم رییس دانشگا 2حداکثر 
 وظایف شورای راهبردی رویداد -۴-5

 ریزی برگزاری رویدادهماهنگی و برنامه -1
 پیش بینی تقریبی بودجه برگزاری رویداد -2
 رویدادهای نظارت بر اجرای برنامه  -3

 اعضای کمیته اجرایی و علمی -۴-6
 گردد.می پژوهش و فناوری منصوبتوسط معاونت  رویداد ریدب با پیشنهاد رویداد ییو اجرا یعلم یهاتهیکم یاعضا
 وظایف کمیته اجرایی رویداد -۴-7

 برآورد هزینه و درآمد رویداد -1
 اعلام حامیان رویداد و پیگیری حذب حمایت ها -2
 رویدادهای واره )لگو( و لوحطراحی و تهیه پوستر، فراخوان، تندیس، نشان -3
 ن رویدادنام از شرکت کنندگاایجاد سایت مناسب برای ثبت -۴
 دعوت از مدعوین با هماهنگی کمیته علمی -5
 ریزی جهت اسکان مهمانانبرنامه -6
 کنندگان و عوامل علمی و اجراییشرکتهای طراحی، چاپ و ارسال تاییدیه -7
 تهیه فایل مجموعه مقالات رویداد و اقدامات لازم جهت نمایه سازی آنها -8
 های لازم به آنهاگزارشتسویه حساب با حامیان و ارائه  -9

 های رویدادینههزارایه گزارش مالی از درآمد و  -10
 ها، مسابقه و نمایشگاهبرگزاری کارگاه -11

 گیرد.می ته اجرایی قراریوظایفی که بنا بر تشخیص شورای راهبردی بر عهده کم
 وظایف کمیته علمی رویداد -۴-8

 تعیین محورهای رویداد جهت ارایه مقاله -1
 تعیین زمان برگزاری و دریافت مقالات -2
 انتخاب داوران مقالات -3
 دریافت مقالات و ارسال آن به داوران -۴
 کنندگان در رویداد با هماهنگی کمیته اجراییهای شرکتتعیین هزینه -5
 تعیین سخنرانان علمی مدعو -6
 ریزی آنهابرنامهو بررسی، تصویب و ها دریافت پیشنهادات برای برگزاری کارگاه -7
 المللی(و چاپ مقالات برگزیده در مجلات علمی )ملی و بین هاهای علمی برای نمایه کردن مقالهریزی برای جلب حمایت انجمنبرنامه -8
 بندی ارائه مقالات پذیرش شدهانتخاب شیوه ارائه شفاهی یا پوستری مقالات بر اساس نظر داوران و زمان -9

 قالب ارسال مقالات و پوستر طراحی و تهیه  -10
 گیرد.می وظایفی که بنا بر تشخیص شورای راهبردی بر عهده کیمته علمی قرار -11

 
 یضوابط مال: 5ماده 
به حساب دانشگاه  رویداد یبرگزار یبرا یمال انیو حام کنندگانشرکت ثبت نامهزینه وجوه از محل  هیکلباشد و می های زیراز محل رویداد یبرگزار نهیهز -5-1

 شود.می زیوار
 برابر حقوق و مزایای ماهیانه استادیار پایه یک ۴بودجه اختصاصی دانشگاه تا  -1
 کنندگانشرکتنام ثبت -2
 رویداد یمال انیحام -3 
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 د.ریگیمقرار  یا فردی به معرفی ایشان ریدبدر اختیار به صورت تنخواه گردان  رویداد یپرداخت اعتبار بابت برگزار هر گونه -5-2 
  باشد.رویداد به شرح ذیل میالزحمه عوامل علمی و اجرایی امتیازات اجرایی و حق -5-3
نامه یوهمطابق با شسایر موارد( داوران علمی و  ،های تخصصیروسای کمیته رویداد،دبیران ) رویداداجرایی  -علمی مربوط به عوامل علمی -امتیازات اجراییالف: 

نامه عضویت های علمی و اجرائی گواهیهمچنین برای اعضای کمیته با تائید معاون پژوهش و فناوری دانشگاه اعطا خواهد شد هاارتقاء اعضاء هیات علمی دانشگاه
 شود.توسط معاون پژوهش و فناوری اعطا می

و پس از تائید معاون  رویداداز سوی دبیر اجرایی  با تعداد مقالات پذیرش شدهمتناسب  های علمی و اجراییدر بخش رویدادالزحمه عوامل برگزارکننده حقب: 
 شود. پرداخت می سود آوری رویدادپژوهش و فناوری از محل 

 التدریس عضو هیات حق واحد 3مقاله پذیرش شده تا  50باشد. تا می براساس تعداد مقالات پذیرش شده و اجرایی ان کل، علمیدبیرهر یک از الزحمه ریالی حق
 التدریس عضو هیات علمیواحد حق 5مقاله پذیرش شده تا  100التدریس عضو هیات علمی و برای بیش از واحد حق ۴مقاله پذیرش شده تا  100تا  50علمی، از 

 باشد. می

 الزحمه برای بر اساس تعداد مقالات پذیرش شده بوده و میزان حق باشندمی برای دانشجویان و کارکنان دانشگاه که عضو کمیته اجرائی و علمیالزحمه ریالی حق
کار دانشجوئی کارشناسی  7مقاله پذیرش شده تا  100تا  50کار دانشجوئی کارشناسی ارشد در یک نیمسال، از  5مقاله پذیرش شده تا  50همه این دسته اعضا تا 

الزحمه بین دانشجویان بندی حقباشد. تقسیممی کار دانشجوئی کارشناسی ارشد در یک نیمسال 10 مقاله پذیرش شده تا 100ارشد در یک نیمسال و برای بیش از 
 باشد.و کارکنان دانشگاه عضو کمیته اجرائی و علمی با پیشنهاد دبیر کل رویداد و تایید معاون پژوهش و فناوری می

 شوددبیر کل رویداد و تایید معاون پژوهش و فناوری پرداخت می اعلام باالجلسه حق ساعت 10حداکثر علمی و اجرایی های به اعضای کمیته. 
 شود.می امتیاز اعتبار پژوهشی با تایید معاون پژوهش و فناوری اعطا 5 پ: برای دبیران کل، علمی و اجرایی رویداد

امتیاز  1مقاله  5به ازای هر  کنند با تایید دبیر علمی رویدادمی ت: برای اعضای هیات علمی دانشگاه که مقالات رویدادهای برگزار شده توسط دانشگاه را داوری
 شود.می امتیاز اعطا 3اعتبار پژوهشی و حداکثر 

نماید. کرد رویداد را به همراه مستندات به معاونت پژوهش و فناوری ارائه میروز از پایان رویداد گزارش آورده مالی و هزینه 15دبیر رویداد حداکثر پس از  -5-۴
 نماید. معاونت پژوهش و فناوری گزارش مالی را پس از بررسی به معاونت اداری و مالی دانشگاه جهت تصویه حساب ارسال می

درصد سهم معاونت پژوهش و  35سهم دانشگاه، درصد  15 (، از سود حاصل3-5الزحمه بند رویداد علمی )پس از کسر حق ی برگزاریدر صورت سودآور -5-5
های آن آزمایشگاه برای هزینه در کننده رویداددانشکده/پژوهشکده برگزار سهمدرصد  50فناوری جهت هزینه در آزمایشگاه مرکزی و تحقیقاتی دانشگاه و 

 باشد.دانشکده/پژوهشکده با تائید معاونت پژوهش و فناوری می
نامه برگزاری بین شود. ضوابط مالی طبق تفاهمهای دیگر برگزار میعلمی یا سازمانهای علمی که با همکاری و مشارکت انجمن برای رویدادهای: 4تبصره 

  مربوطه خواهد بود. دانشگاه و انجمن علمی یا سازمان
گردد می با صنعت برای ایشان گواهی جذب اعتبار گرنت صادردر صورتی که عضو هیات علمی برای رویداد جذب اعتبار ریالی داشته باشد از طرف دفتر ارتباط  -5-6

 تا از مزایای آن استفاده نماید.
 

نامه مسکوت یا دارای ابهاماتی است پس از نامه بر عهده معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه است و در مواردی که آییننظارت بر حسن اجرای این شیوه :6ماده 
 باشد.می و فناوری و تصویب هیات رئیسه دانشگاه قابل اجرا بررسی و تصویب در شورای پژوهش

 
 جلسهدرو  هرسید تاییدشورای پژوهش و فناوری دانشگاه به  11/6/1۴0۴در جلسه مورخ  تبصره ۴و  ماده 7علمی در  نامه اجرایی برگزاری رویدادهایشیوه: 7ماده 
 د.گردمی سال بصورت آزمایشی اجرابه تصویب رسید و به مدت دو دانشگاه  شورای 18/9/1۴0۴مورخ 


